
  

 هاي تابع دانشگاه نامه تسويه حساب كتابخانه آيين

 هاي تابعه دانشگاه علوم پزشكي شهيد بهشتي تدوين شده است. نامه براي تعيين نحوه تسويه حساب در چارچوب مشخص در كتابخانه اين آيين

 و متمركز صورت به كاربران حساب تسويه است نياز دانشگاه تابعه هاي كتابخانه در خدمات ارائه جهت هماهنگي ضرورت به توجه با  مقدمه:  

 تسهيل هدف با حساب تسويه نامه آيين لذا. شود جلوگيري خدمات ارائه در نظمي بي ايجاد و سليقه اعمال از تا شود انجام مشخص چارچوپ در

  .حساب و ارائه خدمات مطلوب به كاربران تهيه و تدوين شده است تسويه انجام در

  :تعاريف 1ماده 

  .منظور دانشگاه علوم پزشكي شهيد بهشتي است  دانشگاه:

  .است بهشتي شهيد پزشكي علوم دانشگاه اسناد و مركزي كتابخانه علمي، منابع مديريت منظور  كتابخانه مركزي:

اي،  هاي دانشكده هاي تحت پوشش دانشگاه علوم پزشكي شهيد بهشتي اعم از كتابخانه تابعه تمامي كتابخانه كتابخانه از منظور  كتابخانه تابعه:

  ها و ... است. هاي آموزشي، خوابگاه مراكز پزشكي، آموزشي و درماني، مراكز تحقيقاتي، گروه

بايست در پايان فعاليت خود همه منابع علمي  دان و .... ميكارمن علمي، هيات اعضاء دانشجويان، از اعم كتابخانه اعضاء تمامي  :حساب تسويه  

به امانت گرفته شده را به كتابخانه مربوطه تحويل دهند و پس از تسويه حساب با آن كتابخانه، به كتابخانه مركزي مراجعه و تسويه حساب 

  .نهايي دريافت كنند

  :تسويه حساب دانشجويان 2ماده 

يلي در هنگام فراغت از تحصيل خود به همراه كارت عضويت كتابخانه و فرم تسويه حساب دانشگاه به دانشجويان در تمامي مقاطع تحص

  .كنند هاي لازم و تاييد معاونت آموزشي و پژوهشي واحد مربوطه تسويه حساب دريافت مي كتابخانه مربوطه خود مراجعه و پس از بررسي

افزار جامع كتابخانه  نامه را در نرم پايان  Pdfنامه با شكل فيزيكي، فايل پايان  Pdfو Wordمسوول كتابخانه تابعه بايد پس از تطبيق فايل

 .آپلود كنند

 : مدارك لازم جهت تسويه حساب با كتابخانه1تبصره 

  نامه خود را از كتابخانه دريافت كنيد.) نامه صحافي شده. (لطفا قبل از انجام صحافي، شماره پايان يك نسخه پايان .1

  .است اي سورمه/ عمومي هاي نامه پايان و زرشكي/ تخصصي هاي نامه پايان  رنگ جلد: .2

  .گردد قيد حتماً) الكترنيك و چاپي نسخه دو هر در( انگليسي و فارسي چكيده بالاي در  نامه: عنوان پايان .3

  .باشند  داراي كليدواژه  هر دو چكيده فارسي و انگليسي بايد .4



 ارسال كتابخانه ايميل به  (pdf, word)  نسخه نهايي و اصلاح شده فايل پاياننامه .5

  Shahidbeheshti.dentalib@gmail.comShahidbeheshti.dentalib@gmail.comShahidbeheshti.dentalib@gmail.comShahidbeheshti.dentalib@gmail.com  :شود

 مركزي كتابخانه به آن فيزيكي شكل ارسال از است لازم كتابخانه جامع افزار نرم در ها نامه پايان   Pdfفايل آپلود به توجه با  :2 تبصره  

  .شود خودداري

باشد لازم است حتما با  افزار كتابخانه مركزي فعال مي دانشجويان انتقالي، جابجايي، مهمان، محروم از تحصيل، و .... كه پروفايل آنان در نرم -

  .باشد نظارت بر اين امر بر عهده معاونت آموزشي دانشگاه مي  كتابخانه تابعه مربوطه و كتابخانه مركزي تسويه حساب كنند

 ويه حساب كارمندان و اعضاء هيات علمي:تس 3ماده 

هاي طولاني مدت، فرصتهاي مطالعاتي، مأمور به خدمت شدن در خارج از  كليه اعضاء هيات علمي و كاركنان دانشگاه به هنگام مرخصي -

ي و تابعه واحد مربوطه تسويه بايست مطابق مقررات با كتابخانه مركز دانشگاه و مراكز تابعه، مأموريت آموزشي، ادامه تحصيل و بازنشستگي مي

حساب كنند و كارگزيني واحد مربوطه موظف است قبل از دادن هرگونه مرخصي طولاني مدت، مأموريت آموزشي، انتقال يا بازنشستگي به 

  .كارمندان، تسويه حساب اشخاص را با كتابخانه مركزي و تابعه مطالبه كند

به تصويب اعضاي شوراي تخصصي مديريت منابع  1394/08/18صره در تاريخ نامه با يك مقدمه، سه ماده و يك تب اين آيين

مغاير با آن لغو و بلااثر   هاي ها و بخشنامه نامه الاجرا است و كليه آيين علمي، كتابخانه مركزي و اسناد رسيد و از تاريخ ابلاغ لازم

 مي باشد.

 


